
 

 درباره من 

اداری سوابق شغلی  

و  Excelبا تسلط پیشرفته در  سال تجربه در مدیریت دفتری، 4متخصص امور اداری با 

Power BI های تحلیل داده و داشبوردسازی.پروژه و سابقه اجرای 

 

 مدیر داخلی و امور دفتری

 سال فعالیت های زیر را انجام دادم: 4شرکت فن آوران شبکه باران به مدت در 

  نفره ۱۰مدیریت کامل امور دفتری و هماهنگی تیم 

 بایگانی و مدیریت اسناد سازمانی 

 )آموزش کارمندان جدید )پذیرندگان 

 

 سحر سلیمی
 

 

saharsalimi96@gmail.com 

09129094634   

 تهران، نارمک

Excel ← پیشرفته  

(VBA , Pivot Tableداشبورد, فرمول ,)نویسی 

Power BI ← پیشرفته  

(DAX, Data Modeling)داشبورد تعاملی , 

Microsoft Office ← پیشرفته 

 یادگیری حال در - مقدماتی ←زبان انگلیسی 

 

 مهارت ها

مدیریت دفتری |امور اداری  |تحلیل داده   

 شبکه های اجتماعی

 ایمیل: 

saharsalimi96@gmail.com 

 واتس اپ / تلگرام / بله / روبیکا 

09129094634 

 نمونه پروژه ها

Power bi 

های کلان اقتصادی تحلیل و مقایسه شاخص ن:. داشبورد تحلیل اقتصاد ایران و جها۱

(KPIکشورهای جهان با تمرکز بر ایران و کشورهای همسایه، با استفاده از داده ) واقعیهای 

 :کارنمونه
https://drive.google.com/file/d/14x2HXC8juxrrrDCTNE7R6y0dFIhw6kWJ/

view?usp=drive_link 

طراحی و  :)گلرنگ(شرکت حیات و رویا  |. داشبورد عملیاتی فروش و مالی ۲

های سازی داشبورد مدیریتی شامل گزارش فروش، سهم فروش، مطالبات و مدیریت چکپیاده

                                                              ضمانت جهت استفاده مدیران ارشد

 .بعلت محرمانه بودن اطلاعات شرکت فایل نمونه کار در دسترس نیست :کارنمونه

Excel 

طراحی داشبورد هزینه و درآمد شامل : . داشبورد مدیریت مالی شخصی )نسخه جامع(۳

؛ ورودی Pivot Tableهای دریافتی و پرداختی، اقساط، نمودارهای تحلیلی و مدیریت چک

                                                       VBAهای اتوماتیک با اطلاعات از طریق فرم

: کارنمونه
https://drive.google.com/file/d/1LicFJ493A_u4SsIwrkyWFGTXl0guGGIN/v

iew?usp=drive_link 

های دریافتی با طراحی سیستم ثبت و پیگیری چک: . سیستم مدیریت چک و سررسید۴

 Conditionalنده تا سررسید با و نمایش خودکار تعداد روز ما VBAهای فرم

Formatting                                                                                           
: کارنمونه

https://drive.google.com/file/d/1UVOI7qDhfXpcyne4jo8qn6Jf8MwCaUbJ/v

iew?usp=drive_link 

طراحی سیستم خودکار صدور فاکتور با امکان : فاکتور. سیستم صدور فاکتور و پیش۵

                    VBAبا استفاده از  PDFو  Wordکلیکی به فرمت سازی یکذخیره

: کارنمونه
-https://drive.google.com/file/d/1RwqsPxn0ljAWLixW5v8_e4xGFSUl

xsV/view?usp=drive_link 

 

 

 سوابق تحصیلی

 کارشناسی علوم کامپیوتر

 دانشگاه سراسری کاشان

 1391خرداد  – 1387مهر 
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